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Tema 1. Explorar la Interfaz: 

Identifica y apunta los números de los siguientes elementos: 

1. Barra de Titulo 

2. Cinta de opciones  

3. Barra de fórmulas 

4. Barra de estado 

5. Hojas de cálculo (Hoja1, Hoja2, etc.) 

6. Cuadro de nombres  

7. Barras de Desplazamiento 

8. Barra de Menús 

9. Filas 

10. Columnas 

11. Celda Activa 

12. Barra de fórmulas 
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Tema 2. Responde verdadero (V) o falso (F) a las siguientes 

afirmaciones.: 

1. La Barra de Título muestra el nombre del archivo y el nombre del 

programa. _______ 

2. La Cinta de Opciones contiene las herramientas y comandos 

organizados en pestañas. _______ 

3. La Barra de Fórmulas muestra el contenido de la celda activa. _____ 

4. La Barra de Estado se encuentra en la parte superior de la ventana 

de Excel. ____ 

5. La pestaña "Archivo" en la Cinta de Opciones se utiliza para cambiar 

el formato de las celdas. _____ 

Parte 3: Elige la Respuesta Correcta 

1 ¿Dónde se encuentra la opción para guardar un archivo de Excel? 

o a) En la pestaña "Inicio". 

o b) En la pestaña "Archivo". 

o c) En la Barra de Fórmulas. 

o d) En la Barra de Estado. 

2 ¿Cuál es la función de la Barra de Fórmulas en Excel? 

o a) Mostrar las herramientas y comandos organizados en 

pestañas. 

o b) Indicar la ubicación de la celda activa. 

o c) Mostrar el contenido de la celda activa y permitir la edición. 

o d) Mostrar el nombre del archivo y del programa. 

3 ¿Qué muestra el Cuadro de Nombres? 

o a) La fórmula que se está escribiendo en una celda. 

o b) La dirección de la celda activa. 

o c) La barra de herramientas. 

o d) Las opciones de formato de celda. 

4 ¿Cuál de las siguientes es una pestaña en la Cinta de Opciones? 

o a) Formato. 

o b) Herramientas. 

o c) Insertar. 

o d) Editar. 

5 ¿Dónde puedes ver el número de filas y columnas seleccionadas? 

o a) En la Barra de Título. 

o b) En la Barra de Estado. 

o c) En la Cinta de Opciones. 

o d) En la Barra de Fórmulas. 
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Parte 3: Completa las Frases 

1 La __________ se encuentra en la parte inferior de la ventana de Excel y 

muestra información sobre la celda seleccionada, como el número de filas y 

columnas seleccionadas. 

2 La pestaña __________ en la Cinta de Opciones contiene opciones para abrir, 

guardar e imprimir archivos. 

3 El __________ muestra el contenido de la celda activa y permite editar dicho 

contenido. 

4 La __________ contiene las herramientas y comandos organizados en pestañas 

como "Inicio", "Insertar" y "Diseño de Página". 

5 El __________ muestra el nombre del archivo y el nombre del programa. 

 

 

https://siempreexcel.com/
https://siempreexcel.com/

